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Milanowskie Przedsiebiorstwo Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0.0. realizuje zadania
w zakresie gospodarki wodno-$ciekowej na rzecz Milanowka.

Jestesmy zgranym zespotem, ktéry robi wielkie rzeczy, nie bedac korporacja. Dla nas tak
samo wazna jest satysfakcja Klienta jak i atmosfera w pracy. Aktualnie poszukujemy
pracownika na stanowisko:

GLOWNA/-NY KSIEGOWA/-Y
Zakres obowigzkow:

e Prowadzenie petnej ksiegowosci spétki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

e Zapewnienie prawidtowego i terminowego dokonywania operacji ksiegowych

e Sporzadzanie sprawozdan finansowych, statystycznych, deklaracji podatkowych i innych
wynikajgcych z przepiséw

e Dekretowanie i ksiegowanie dokumentéw

e Kontrola merytoryczna dokumentéw i prawidtowosci zapiséw ksiegowych, weryfikacja
dokumentéw pod wzgledem rachunkowo-podatkowym;

e Prowadzenia ewidencji srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

e Odpowiedzialno$¢ za proces miesigcznego, kwartalnego i rocznego zamykania ksigg

e Przygotowywanie sprawozdan i raportdbw na potrzeby zarzgdu, bankéw oraz instytucji
zewnetrznych

e Stafa wspotpraca z zarzadem firmy

e Odpowiedzialno$¢ za wszystkie procesy ksiegowe w Spétce

e Monitorowanie zmian w prawie podatkowym i ustawie o rachunkowosci oraz odpowiednie
dostosowanie sposobu funkcjonowania firm do obowigzujgcych przepisow

¢ Kierowanie, koordynowanie i nadzorowanie pracy pracownikow dziatu ksiegowego

e Biezaca komunikacja, wspétpraca i koordynacja dziatan z innymi dziatami firmy

Wymagania:

o Wieloletnie doswiadczenie na stanowisku gtéwnego ksiegowego

o Wyksztatcenie wyzsze w zakresie rachunkowo$ci, finanséw lub ekonomii

e Biegta znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci i obowigzujgcych przepiséw podatkowych
e Mile widziana znajomos¢ Zintegrowanego Systemu Informatycznego UNISOFT

Oferujemy:

e zatrudnienie w oparciu o umowe 0 prace;

e prace w dynamicznie rozwijajgcej sie firmie;
e konkurencyjne wynagrodzenie;

e pakiet prywatnej opieki medycznej;

e kursy oraz szkolenia zawodowe.
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Osoby zainteresowane prosimy o przestanie cv na adres: praca@mpwik-milanowek.pl lub ztozenie
osobiscie w siedzibie Spotki przy ul. Spacerowej 4 w Milandwku od poniedziatku do pigtku w
godzinach 8:00 — 16:00.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH KANDYDATOW DO PRACY

1. Administratorem Twoich danych osobowych (w skrécie: ADO) bedzie Milanowskie
Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. z siedzibg w Milanéwku, dane
kontaktowe: Milanowek (05-822), ul. Spacerowa 4, e-mail: mpwik@mpwik-milanowek.pl

2. Twoje dane osobowe bedg przetwarzane:

» w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu (jesli
Twoja aplikacja stanowi odpowiedz na ogtoszenie),

Podstawg prawng przetwarzania danych jest:

e niezbedno$¢ do podjecia dziatan przed zawarciem umowy z ADO, na Twoje
zgdanie (art. 6 ust. 1 lit. b RODO*) — w odniesieniu do danych wskazanych w art.
221 Kodeksu pracy: imie (imiona), nazwisko, data urodzenia, imiona rodzicow,
miejsce zamieszkania (adres do korespondencji), wyksztaicenie, przebieg
dotychczasowego zatrudnienia.

e Twoja zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO*) — w odniesieniu do danych wykraczajgcych
poza dane wskazane w art. 22 1 Kodeksu pracy, jesli takie dane przekazesz (np.
hobby). Podanie takich danych jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na ich
przetwarzanie przez ADO w celu rekrutacji. Zgode mozesz wycofa¢ w dowolnym
momencie.

» w celu przysztych rekrutaciji, jesli wyrazisz na to zgode. Podstawg prawng przetwarzania
danych jest art. 6 ust. 1 lit. a RODO*. Zgode mozesz wycofa¢ w dowolnym momencie.

*RODO — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r.

3. Podanie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 221 Kodeksu pracy jest
niezbedne, aby uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie innych danych jest
dobrowolne (jesli ich nie podasz, nie bedzie to miato wptywu na mozliwos¢ uczestnictwa w
procesie rekrutacyjnym).

4, Dostep do Twoich danych osobowych otrzymajg upowaznieni pracownicy ADO. Ponadto,
Twoje dane osobowe bedg przekazywane nastepujgcym kategoriom podmiotow:

» podmiotom, ktére na zlecenie ADO wykonujg czynnosci wspierajace jego dziatalnosc



\

>

Milanowskie Przedsiebiorstwo
WODOCIAGOW | KANALIZACJI Sp. z 0.0.

np. dostawcy ustugi hostingu poczty elektronicznej, dostawcy ustugi serwisu systemow
informatycznych ADO, dostawcy systemu do zarzadzania rekrutacjami.

podmiotom upowaznionym do ich otrzymania na podstawie przepiséw prawa.

5. Twoje dane osobowe nie bedg wykorzystywane przez ADO do podejmowania wobec Ciebie
decyzji w sposob zautomatyzowany (czyli bez udziatu cztowieka), w tym do profilowania.

6. Dane bedg przechowywane:

» do zakohczenia rekrutacji, w ktorej bierzesz udziat,

» w przypadku, gdy wyrazites/as zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu
przysztych rekrutacji — przez okres 12 miesiecy od dnia pozyskania danych.

7. Przystuguje Ci prawo do:

» dostepu do Twoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii,

» sprostowania danych - jesli sg nieprawidtowe lub niekompletne,

» usuniecia danych lub ograniczenia ich przetwarzania (w okreslonych przypadkach),

» przenoszenia Twoich danych osobowych (dotyczy to danych przetwarzanych w sposéb
zautomatyzowany, na podstawie Twojej zgody lub umowy),

» whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

» cofniecia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie, przy czym wycofanie
zgody nie bedzie miato wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Aby wycofa¢ zgode na przetwarzanie danych w celu przysztych rekrutacji lub zgode na
przetwarzanie danych wykraczajgcych poza zakres wskazany w art. 221 Kodeksu pracy,
skontaktuj sie w dowolny sposob z ADO, wykorzystujgc dane kontaktowe ADO wskazane
w pkt 1.

UWAGA:

Jesli chcesz, aby twoje dane osobowe zamieszczone w dokumentach rekrutacyjnych byty
wykorzystywane przez MPWiK Sp. z 0.0. w Milanéwku do celéw przysztych rekrutacji, zamies¢ w
CV ponizsze oswiadczenie:

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Milanowskie Przedsiebiorstwo Wodociggow i Kanalizaciji
Sp. z 0.0. z siedzibg w Milanéwku moich danych osobowych na potrzeby przysztych rekrutacji.

Brak takiego oswiadczenia spowoduje, ze ADO nie wykorzysta Twoich danych osobowych w celu
przysztych rekrutacji.



