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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

W MILANOWSKIM PRZEDSIEBIORSTWIE WODOCIAGOW I KANALIZACJI

SP. Z 0.0. W MILANOWKU

ROZDZIAL 1

§1
ZAKRES PRZEDMIOTOWY

Niniejszy Regulamin udzielania zamowien w Milanowskim Przedsi¢biorstwie Wodociggow
i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Milanéwku, zwany dalej ,,Regulaminem zamowien™, stosuje sie do
udzielania zamdéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

§2
TERMINOLOGIA

1. Na potrzeby Regulaminu zamoéwien wprowadza si¢ nastepujacy stowniczek termindw:

Y

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Awaria — zdarzenie nagle, nieplanowane, zaburzajace prawidlowe funkcjonowanie
Spotki i/lub majace bezposredni wplyw na ograniczenie dostaw wody albo
zaktocajace odbior Sciekéw. Za awarie uznaje si¢ rOwniez zdarzenia skutkujgce
powstaniem zagrozenia dla ktoregokolwiek z komponentéw $rodowiska lub
zagrozenia dla zdrowia ludzi, spowodowanego przedostaniem sie do srodowiska
substancji zanieczyszczajgcej, w szczegodlnosci niebezpiecznej, jak rowniez
zdarzenia, ktdre powodujg zagrozenie zycia lub zdrowia lub bezpieczefistwa ludzi,
badZ zniszczenia mienia oraz takie, ktore w ocenie Kierownika Zamawiajacego
zostaly zakwalifikowane jako awaria lub stan zagrozenia awarig;

BZP — Biuletyn Zamowien Publicznych;

Cena — cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178). Przez cene
rozumie si¢ rowniez wartos¢ prowizji bankowej, warto$¢ godziny pracy, wartosé
roboczogodziny, a takze inne kryteria oceny ofert wyrazone w jednostce pienieznej;
Dostawy — nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczegdlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

Dzien roboeczy — dzien pracy Zamawiajagcego od poniedziatku do pigtku,
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy;

Kierownik Zamawiajgcego — Zarzad lub osoba, ktorej zostaly powierzone
w drodze uchwaty lub pelnomocnictwa uprawnienia do wykonywania czynnosci
w imieniu Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
Komisja przetargowa / Komisja - zespél pomocniczy Kierownika
Zamawiajgcego, powolany do prowadzenia wszelkich czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem i prowadzeniem lub prowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia na wszystkich jego etapach;

MPWiK sp. z 0.0. — Milanowskie Przedsigbiorstwo Wodociggow i Kanalizacji
Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia;
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

Najkorzystniejsza oferta — oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteriow albo oferta z najnizsza ceng, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w specyfikacji warunkéw zamowienia, zapytaniu cenowym lub
zaproszeniu,;

Negocjacje — tryb udzielania zamodwienia, w ktéorym Zamawiajacy negocjuje
warunki dotyczace zamdwienia z wybranymi przez siebie wykonawcami,
a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert lub zaprasza do licytacji;

Oferta cz¢Sciowa — oswiadczenie woli wykonania czesci zamowienia, skladane
przez wykonawce, zgodnie z trescig specyfikacji warunkéw zamdwienia;

Oferta wariantowa — oswiadczenie woli okreslajgce odmienny niz okreslony przez
Zamawiajacego sposob wykonania, sktadane przez wykonawce, zgodnie
z warunkami okreslonymi w specyfikacji warunkow zamowienia;

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia — postgpowanie wszczynane w drodze
publicznego ogloszenia o zamowieniu lub przestania zaproszenia do sktadania ofert
albo przestania zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty
wykonawcy, z ktorym zostanic zawarta umowa w sprawie zamdwienia lub
w przypadku trybu zamoéwienia z wolnej reki — wynegocjowania postanowien
takiej umowy;

Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
22019 r., poz. 1843);

Roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c ustawy Pzp
lub obiektu budowlanego, a takze realizacja obiektu budowlanego, za pomoca
dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;
Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia / SIWZ — dokument zawierajacy
podstawowe informacje, w szczegélnosci o: Zamawiajacym, ZamoOwieniu,
wymaganiach Zamawiajagcego w stosunku do realizacji zamoOwienia, sposobie
przygotowania oraz terminie zlozenia i otwarcia ofert, kryteriach oceny ofert;
Uslugi — wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub
dostawy;

Wartos¢ zaméwienia — wartos¢ szacunkowa zaméwienia bez podatku od towarow
i ustug (VAT), ustalona przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscig; warto$ciom
podanym w euro odpowiadajg wartosci wyrazone w zlotych, przeliczone wg
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami
wykonawczymi wydanymi na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp. OkreSlenie ,,do
kwoty” np. ,,do 200.000 PLN” nalezy rozumie¢ jako kazdg kwote ponizej 200.000
PLN, wiacznie z tg kwotg;

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia
publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamodwienia
publicznego;

Zamawiajacy/Spotka — Milanowskie Przedsiebiorstwo Wodociagdw i Kanalizacji
Sp. z 0.0.

Zaméwienia klasyczne — zamowienia publiczne niebg¢dace zamdwieniem
sektorowym;
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22) Zamoéwienia publiczne — umowy odplatne zawierane migdzy Zamawiajacym
a Wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

23) Zamoéwienia sektorowe — zamowienia, o ktorych mowa w art. 132 ust. 1 Pzp,
udzielane przez zamawiajacych, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 Pzp, jezeli
zamowienie jest udzielane w celu wykonywania, tworzenia sieci przeznaczonych
do $wiadczenia publicznych ustug zwigzanych z produkcja lub dystrybucjg wody
pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci lub kierowania takimi sieciami
lub jest zwigzane z kanalizacjg i oczyszczaniem $ciekow;

24) Zamoéwienia z wolnej re¢ki — tryb udzielania zaméwienia po negocjacjach tylko
z jednym wykonawca lub na podstawie oferty tylko jednego wykonawcy;

25) Zaproszenie — dokument zawierajacy podstawowe informacje o zamdwieniu
i wymaganiach Zamawiajacego w stosunku do realizacji zamdowienia;

26) Zapytanie cenowe - tryb udzielenia zamowienia, w ktorym Zamawiajacy kieruje
pytanie o cen¢ lub inne elementy do wybranych przez siebie wykonawcow
i zaprasza ich do skladania ofert, przekazujagc wraz z zaproszeniem SIWZ lub
istotne informacje o zaméwieniu.

§3
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W zakresie nieokreslonym w niniejszym regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145, z p6zn. zm.).

2.  Zamawiajacy udziela na podstawie niniejszego regulaminu zamdowien:

1)  sektorowych w rozumieniu art. 132 Pzp, ktérych wartos¢ jest mniejsza od
réwnowartosci kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 Pzp;

2) zamoéwien klasycznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp;

- chyba, ze z przepisow prawa powszechnego lub wewnetrznego lub innych zobowigzan
Spotki wynika, ze postgpowania te majg by¢ realizowane zgodnie z przepisami ustawy
Pzp lub na podstawie innych regulacji.

3.  Celem Regulaminu zamowien jest zapewnienie dyscypliny w zakresie wydatkowania
srodkéw finansowych oraz jednolitego i prawidlowego stosowania procedur w zakresie
planowania, wnioskowania i udzielania zamoéwien w sposOb sprawny, skuteczny,
efektywny i zgodny z ustawg Pzp.

4.  Wyboru Wykonawcédw zamodwien dokonuje Prezes Zarzadu MPWiK Spoétka z o.0. na
podstawie propozycji Komisji przetargowej lub oséb odpowiedzialnych za udzielenie
zamoéwienia, zatwierdzajac wyniki pracy Komisji lub ww. oséb.

5. W sytuacjach uniemozliwiajagcych wykonywanie czynnosci okreslonych w niniejszym
Regulaminie przez Prezesa Zarzadu MPWiK Spoika z 0.0., osobg upowazniong do ich
realizacji jest inna osoba upowazniona przez Zarzad MPWiK Spétka z o.0.

6.  Przekazywanie przez pracownikéw MPWiK Sp. z 0.0. osobom badZz podmiotom
zewngtrznym informacji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes Zamawiajgcego,
wazne interesy handlowe uczestnikow postgpowania, zasady uczciwej konkurencji,
wiadomosci uzyskanych w trakcie prowadzonych negocjacji, informacji zwigzanych
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10.

11.

12.

13.

14.

z przebiegiem badania, oceny i porownywania tresci ztozonych ofert (z wyjatkiem
informacji, ktére na podstawie ustawy lub niniejszego Regulaminu sg jawne), a takze
razgce naruszenie postanowien niniejszego Regulaminu zaméwien (m.in. zlozenie
nieprawdziwego oswiadczenia dotyczacego okolicznosci, powodujgcych koniecznosé
wylaczenia pracownika) bedzie traktowane jako cigzkie naruszenie podstawowych
obowigzkéw pracowniczych i moze byé przyczyng rozwigzania umowy o prace bez
wypowiedzenia z winy pracownika.

Jezeli Zamawiajacy przekazuje zainteresowanym dokumenty (np. specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia, dokumentacj¢ projektows lub techniczng) w formie pisemnej,
moze zadac oplaty, ktdra pokrywa jedynie koszty jej druku (kserokopii) oraz przekazania.
Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
staranno$cig.

Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy lub wymagan
niniejszego regulaminu dzieli¢ zamoéwienia na cz¢sci lub zaniza¢ jego wartosci.
Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdéwien uzupelniajgcych, przy ustalaniu
wartos$ci zamdwienia uwzglednia si¢ wartos¢ zamowien uzupetniajacych.
Jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych albo udziela
zamowienia w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odr¢bnego postepowania,
warto$cig zamdwienia jest taczna wartos¢ poszczegdlnych czgsci zamdwienia.
Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie
okresowo jest taczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju:
1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw
oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych ogotem, albo

2) ktorych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesi¢cy nastgpujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

Wybdr podstawy ustalenia wartosci zaméwienia na ushugi lub dostawy powtarzajace sig
okresowo nie moze by¢ dokonany w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy.

Jezeli zamowienia na dostawy udziela si¢ na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub
leasingu na czas:

1) nieoznaczony, lub ktdrych okres obowigzywania nie moze byé oznaczony,
warto$cig zamowienia jest warto$¢ miesigczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a.  nie dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscig zamOwienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia,

b.  dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscia zamoOwienia jest warto$é ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamodwienia, z uwzglednieniem
réwniez wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.
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15.

16.

17.

18.

19.

Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia na ushugi, ktérych lgczna cena nie moze byé

okreslona, jest:

1) calkowita warto$¢ zamowienia przez caly okres jego realizacji — w przypadku
zamoOwien udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesigcy;

2)  warto$¢ miesigczna zamdwienia pomnozona przez 48 — w przypadku zamdwien
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesigcy.

Jezeli zamowienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscia

zamOwienia sg oplaty, prowizje, odsetki i inne podobne swiadczenia.

Jezeli zamowienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu warto$ci

zamOwienia uwzglednia si¢ najwickszy mozliwy zakres tego zamoOwienia

z uwzglednieniem prawa opcji.

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg

dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia

postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty

budowlane.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapita zmiana okolicznosci majgcych wplyw

na dokonane ustalenie, Zamawiajgcy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany

wartosci zamowienia.

§4
WYLACZENIA GENERALNE
Przepisow niniejszego Regulaminu zamoéwien nie stosuje si¢ do:
1)  Umoéw z zakresu prawa pracy;
2)  Umoéw finansowanych z bezosobowego funduszu ptac;
3) Nabycia wlasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci,
w szczegblnosci dzierzawy i najmu;
4)  Umoéw i aneksow do uméw zwigzanych ze sprzedazg energii elektrycznej
wytworzonej przez Zamawiajacego oraz oplat za $wiadczenie ustugi bilansowania

energii elektrycznej wprowadzanej przez Zamawiajacego do tej sieci, realizowane;j
podczas sprzedazy energii elektrycznej;

5)  Uslug i dostaw energii elektrycznej, gazu oraz innych ustug komunalnych;

6)  Ustlug hotelarskich, restauracyjnych lub cateringowych;

7)  Ustug transportu kolejowego, lotniczego i wodnego;

8)  Uslug rekrutacji lub pozyskiwania personelu;

9)  Ustug edukacyjnych i/lub szkoleniowych (poza szkoleniami zbiorowymi powyzej
10 oséb);

10) Ustug prawniczych, doradczych, eksperckich, naukowych i naukowo-badawczych;

11) Ustug medycznych, zdrowotnych;

12) Uslug ubezpieczeniowych;

13) Ustug z zakresu bezpieczenistwa i higieny pracy;

14) Ustug i dostaw promocyjnych, a takze informacyjnych realizowanych przez Biuro
Zarzadu,
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15) Ustug w zakresie dziatalnosci tworczej, artystycznej;

16) Dostaw norm, ksigzek i innych wydawnictw;

17) Uslug zabezpieczenia i ochrony;

18) Uslug telekomunikacyjnych;

19) Uslug pocztowych;

20) Ustug serwisowych;

21) Ushug brokerskich;

22) Ustug bankowych i z zakresu rachunkowosci;

23) Dostaw oprogramowania komputerowego;

24) Ekspertyz wodomierzy wykonywanych przez wlasciwy Urzad Miar;

25) Zamoéwien udzielanych w przypadku wystapienia awarii, zwigzanych z usuwaniem
awarii i/lub jej skutkow;

26) Dostaw, ustug lub robot budowlanych, ktére mogg byé §wiadczone tylko przez
jednego wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrgbnych
przepisow;

2. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1 wybor moze by¢ dokonany w trybie zamdwienia
z wolnej reki w oparciu o kryteria takie jak: jako$¢, pewnos¢ wykonanej ushugi,
dotychczasowe doswiadczenie i jakos¢ wspotpracy, zakres wykonywanej ustugi, zakres
$wiadczen dodatkowych itp.

§5
DOKUMENTACJA

1.  Dzial lub osoba zainteresowana udzieleniem zamowienia kieruje do Prezesa MPWiK
Sp. z 0.0. wniosek o udzielenie zamowienia, zawierajacy opis przedmiotu zamowienia.

2. W przypadku zaméwien, ktérych wartos¢ jednostkowa przekracza warto$é srodka
trwalego w rozumieniu przepisow prawa podatkowego, wymaga si¢ na wniosku
o udzielenie zamowienia podpisu Gléwnego Ksiggowego Spoiki, potwierdzajacego
zabezpieczenie Srodkow finansowych na realizacje zamdwienia.

3.  Prezes MPWIiK Sp. z 0.0. zatwierdzajgc wniosek o udzielenie zamowienia kieruje go do
realizacji do wyznaczonej osoby lub Komisji przetargowe;.

4. MPWiK Sp. z o0.0. prowadzi nastepujace rejestry:
1) rejestr zamowien (zakupéw) udzielonych przez MPWiK Sp. z 0.0.,

2) rejestr udzielonych zamoéwieni publicznych, do ktoérych stosuje si¢ przepisy Pzp,
i zamoéwien sektorowych.

5. Rejestry sa dostgpne dla pracownikow MPWiK sp. z 0.0. prowadzacych post¢gpowania na
dysku sieciowym.

6. Za przechowanie calej dokumentacji dotyczacej prowadzonego post¢powania wraz
z kopia zawartej umowy oraz dokumentacjg dotyczacg jej wykonania (protokoty odbioru,
dokumentacja dotyczaca gwarancji, odpowiedzialnosci wykonawcy, dokumentacja
powykonawcza, instrukcje techniczne itp.) odpowiada osoba prowadzaca postgpowanie,
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a w przypadku prowadzenia postgpowania z udzialem Komisji przetargowe;j
- przewodniczacy Komisji przetargowe;.

7.  Oryginal zawartej umowy nalezy przekaza¢ do rejestracji i przechowania do Biura
Zarzadu.

8.  Okres przechowywania dokumentacji wynosi 4 lata od dnia zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamoéwienia, chyba ze przepisy szczegélne wymagaja dluzszego okresu
zachowania tej dokumentacji. Powyzsze nie dotyczy zawartych umow oraz dokumentacji
dotyczacej ich wykonania, ktore nalezy przechowywa¢ do uptywu terminu przedawnienia
roszczen z nimi zwigzanych.

§6
KOMISJA PRZETARGOWA
1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,,Komisja”, jest zespolem pomocniczym Prezesa

MPWiK Sp. z 0.0. powotywanym do oceny spelniania przez Wykonawcoéw warunkow
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert,
a w przypadku zastosowania innych trybéw udzielenia zaméwienia publicznego rowniez
do przeprowadzenia i wykonania tych procedur i czynnosci.

2. Komisje przetargowg powoluje si¢ dla postepowan o udzielenie zamowienia publicznego,
o ktorych mowa w §9, a w przypadku innych postepowan tylko na wyrazne polecenie
Prezesa Zarzagdu MPWiK sp. z 0.0. Przepisy §6 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku
powotania Komisji przetargowej dla postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
innego niz zamdéwienie, o ktorym mowa w §9.

3. Komisja przetargowa moze podejmowaé skuteczne czynnosci w zakresie danego
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w sktadzie co najmniej 3-osobowym,
w tym zawsze z udziatem przewodniczgcego komisji lub jego zast¢pcy.

4.  Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Prezes MPWiK Sp. z o.0.,
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powota¢ biegtych.
5.  Biegly przedstawia opini¢ na pisSmie, a na zadanie Komisji bierze udziat w jej pracach
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.
6. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Prezesa MPWIiK Sp. z 0.0.:
1) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz udziela wyjasnien
dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i wprowadza
poprawki do specyfikacji przed terminem sktadania ofert;
2) ogloszenie o zamoéwieniu lub zaproszenie do udzialu w post¢powaniu oraz
ogloszenie o udzieleniu zamowienia;
3) projekty innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioski Zamawiajgcego do
wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustaws;
4)  kontroluje na biezaco wydawanie specyfikacji istotnych warunkoéw zaméwienia.
7. Komisja, w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
w szczegblnodci :
1) prowadzi negocjacje z Wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji;
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10.

11.

12.
13.

14.

2)  dokonuje otwarcia ofert;
3)  ocenia spelnianie warunkow stawianych Wykonawcom;

4)  zadaudzielenia przez Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez
nich ofert;

5)  wnioskuje o poprawienie omytek rachunkowych i pisarskich;

6) przedstawia Prezesowi MPWiK Sp. z 0.0. propozycje wykluczenia Wykonawcow,
odrzucenia ofert, w przypadkach przewidzianych ustawg i/lub zapisami niniejszego
Regulaminu;

7)  ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu;

8) przedstawia Prezesowi MPWiK Sp. z 0.0. propozycje wyboru najkorzystniejszej
oferty lub wystgpuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie
zamobwienia;

9) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotlania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi
na odwotanie.

Czlonkowie Komisji przetargowej wykonujg powierzone czynnosci w dobrej wierze,
z zachowaniem nalezytej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja
wiedza i doswiadczeniem.

Przewodniczacy komisji w szczegdlnosci:

1)  organizuje obrady Komisji;

2)  przewodniczy obradom Komisji;

3) instruuje czlonkéw Komisji o ustawowych wymaganiach udzielania zaméwien
publicznych;

4)  zwoluje zebrania Komisji z inicjatywy wiasnej lub cztonka komisji;

5)  odbiera oswiadczenia cztonkéw Komisji w sprawach, o ktorych mowa w art. 17
Pzp i wlacza do dokumentacji postepowania oraz niezwlocznie wylacza z udziatu
w postepowaniu czlonka Komisji, ktory zlozy oswiadczenie o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp, lub zltozy o$wiadczenie
niezgodne z prawda,

6) oglasza, bezposrednio przed otwarciem ofert, kwoty, jakie Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

7) zapewnia zachowanie formy pisemnej czynno$ci podejmowanych w ramach
postepowania o udzielenie zamowienia.

Sekretarz Komisji:
1)  protokotuje przebieg obrad komisji;
2)  wykonuje czynnosci obstugowo — biurowe na rzecz Komisji.

W razie nieobecnosci przewodniczacego Komisji na posiedzeniu komisji przetargowe;j
wszelkie czynnosci opisane wyzej wykonuje zastepca przewodniczacego.

Komisja podejmuje decyzje w glosowaniu jawnym zwykta wigkszoscig gtosow.

W przypadku réwnej liczby glosow oddanych ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos osoby
prowadzacej obrady (przewodniczgcego lub zastepcey).

Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw komisji podczas pracy w Komisji lub na
zlecenie Komisji sg objete tajemnicg stuzbows.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

Czlonkowie Komisji sktadaja pisemne oswiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za fatszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp.

W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1 powyzej przewodniczacy komisji niezwlocznie wyltgcza cztonka
komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméowienia publicznego.
Informacje o wytgczeniu cztonka Komisji przewodniczacy Komisji przekazuje Prezesowi
MPWIiK Sp. z 0.0., ktéry w miejsce wylaczonego cztonka moze powotaé nowego cztonka
komisji. Wobec przewodniczacego Komisji czynnosci wyltaczenia dokonuje
bezposrednio Prezesowi MPWiK Sp. z 0.0..

Komisja ponosi odpowiedzialno$¢ za analize i oceng ofert, przedstawienie Prezesowi
MPWiK Sp. z o.0. propozycji wykluczenia wykonawcdw, odrzucenia ofert, wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania.

Osobista odpowiedzialno$é poszczegdlnych cztonkéw Komisji obejmuje:

1)  odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie kosztoryséw ofertowych Iub innych
dokumentéw stanowigcych podstawg ustalenia wartosci zaméwienia,

2)  odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie dokumentéw finansowych;
3) odpowiedzialnosé za sporzadzenie dokumentacji post¢powania.
Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamoéwienia prowadzi przewodniczacy
komisji.
ROZDZIAL 11
§7

ZAMOWIENIA O WARTOSCI PONIZEJ KWOTY STANOWIACEJ USTAWOWY

PROG STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W przypadku zaméwien o wartosci ponizej kwoty wynikajgcej z art. 4 pkt 8 Pzp bez
podatku od towaréw i ustug VAT podstawg udzielania zamdwienia stanowi zgoda
Prezesa MPWIK sp. z o.0.

Prezes MPWiK sp. z 0.0. moze uzalezni¢ udzielenie zgody na udzielenie zamowienia od
pozyskania drugiej, konkurencyjnej oferty.

§8

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH SEKTOROWYCH
O WARTOSCI POWYZEJ PROGU WYNIKAJACEGO Z ART. 4 PKT 8 PZP
DO 500.000 ZE. BEZ PODATKU OD TOWAROW I USLUG VAT

W przypadku zaméwien publicznych sektorowych o wartosci przekraczajgcej kwote
okreslong w art. 4 pkt 8 Pzp, lecz nieprzekraczajacej 500.000 ztotych (bez podatku od
towaréw 1 uslug), podstawe¢ udzielenia moze stanowié porownanie ofert u co najmniej
dwoéch wykonawcdw dziatajacych na rynku.

Poréwnanie ofert polega na matematycznym lub jakosciowym (wedtug
zobiektywizowanych kryteriow) poréwnaniu ofert przedstawianych w prospektach
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ofertowych, stronach internetowych, w publicznym wystawieniu, korespondencji
e-mailowej, rozeznaniu osobistym, potwierdzonym stosowng adnotacjg itp.

3. Osoby uczestniczagce w czynno$ciach zwigzanych z udzieleniem zamdwienia sktadajg
o$wiadczenie co do bezstronnosci zgodnie z Pzp, ktore zalacza si¢ do dokumentacji
postgpowania.

4. Do dokumentacji postepowania zalacza si¢ rowniez dokumentacje potwierdzajaca
dokonanie rozeznania rynku (wydruki, kopie korespondenc;ji itp.).

§9

ZAMOWIENIA PUBLICZNE SEKTOROWE POWYZEJ WARTOSCI 500.000 ZL.
BEZ PODATKU OD TOWAROW I USLUG, LECZ NIZSZEJ NIZ OKRESLONA
W PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 PZP

1.  Udzielenia zaméwienia sektorowego o wartosci powyzej 500.000 zi. bez podatku od
towarow i ustug VAT, lecz nizszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, mozna dokona¢ na podstawie:

1)  wystosowania zapytania cenowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow (oferentow), albo

2)  przeprowadzenia przetargu na zasadach zblizonych do przepiséw Pzp, ustalonych
przez MPWiK sp. z o.0.

2. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowien, o ktorych mowa w ust. 1, wykonuje
Komisja przetargowa, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcow.

3. W przypadku wyboru trybu wskazanego w ust. 1 pkt 2, zasady przetargu ustala
Przewodniczacy komisji za zgodg Prezesa MPWiK sp. z 0.0.

4.  Wymaga si¢ by od daty przewidywanego doreczenia zapytania cenowego do dnia
otwarcia lub oceny ofert mingto co najmniej 5 dni.

5. Zamawiajagcy  dopuszcza  mozliwo$¢  skladania  zaméwien — dodatkowych
(uzupetniajgcych), ponad ilo$é okreslong w opisie przedmiotu zamowienia, jezeli w toku
postepowania Zamawiajacy przewidziat taka mozliwos¢, informujagc o tym
wykonawcow.

6. Dopuszcza si¢ skladanie ofert oraz kierowanie zapytan, réwniez w postaci
korespondencji wystanej za posrednictwem poczty elektronicznej, faxu oraz w formie
pisemne;.

7. Z czynnosci postepowania Komisja przetargowa sporzadza protokot.

8.  Protokdt zawiera co najmnie;j:

1)  Opis przedmiotu zamdwienia,

2)  Warto$¢ szacunkowa zamowienia,

3) Kwote, ktorg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia,
4)  Date wystosowania zapytania,

5)  Wykaz ofert ktére wptyngty,

6) Data otwarcia lub oceny ofert,

7)  Por6éwnanie ofert,

8)  Wybdr najkorzystniejszej oferty,

9)  Przyczyny odstgpienia od udzielenia zamdwienia,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

1.

$ Milanowskie Przedsigbiorstwo Zat. nr 1 do Uchwaly nr 13A/2020 z dn. 08.08.2020 .

WODOCIAGOW | KANALIZAC)I Sp. z o0.0.

10) Przyczyny wykluczenia wykonawcow.

Do protokotu zalacza si¢ o$wiadczenia czlonkow Komisji przetargowej co do

bezstronnosci zgodnie z Pzp.

Protokét zatwierdza Prezes Zarzagdu MPWiK Sp. z 0.0., co stanowi podstawe udzielenia

zamoOwienia.

Zamawiajacy odstepuje od postgpowania z nastepujacych przyczyn:

1) nie wplyneta cho¢ jedna oferta umozliwiajaca udzielenie zaméwienia,

2) najkorzystniejsza ze zlozonych ofert przewyzsza kwote, jakag Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia,

3) zinnych waznych powodéw nie jest mozliwe lub zasadne udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy wyklucza wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty niezupelne lub tre$¢ oferty

jest niezgodna z opisem przedmiotu zamdwienia.

Wykonawcy nie moga po chwili otwarcia ofert lub dokonania ich oceny uzupetniaé¢ lub

zmieniaé ofert; nie wyklucza to mozliwosci sktadania wyjasnien co do tresci oferty na

zadanie Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy nie wplyneta zadna oferta umozliwiajgca udzielenie zamowienia, albo

najkorzystniejsza ze zlozonych ofert przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy moze

przeznaczy¢ na realizacj¢ zaméwienia, - Zamawiajagcy moze podjaé negocjacje

z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, lub udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki.

W przypadku, gdy z jakiejkolwiek przyczyny wybrany wykonawca uchyla si¢ od

zawarcia umowy lub przystapienia do realizacji zamdwienia, albo go nie wykonuje,

powodujac odstapienie przez Zamawiajacego od udzielenia zaméwienia, Zamawiajgcy

udziela zamoéwienia wykonawcy, ktdry kolejno ztozyt najkorzystniejszg oferte, albo

podejmuje negocjacje z pozostatymi wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty.

Gdyby wykonawcy, o ktéorym mowa w ustgpie powyzej, nie bylo, albo jego oferta

przewyzszataby kwote, jakag Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia,

- Zamawiajacy moze podjg¢ negocjacje z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, lub

udzieli¢ zamoéwienia z wolnej reki.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zmawiajgcy informuje wykonawcow, ktorzy ztozyli

oferty.

Po dorgczeniu informacji, o ktorej mowa w ust. wyzej, Zamawiajacy udziela zaméwienia

wybranemu wykonawcy. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dziale do trybu

udzielania zaméwien stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

ROZDZIAL III
§ 10

ZASADY ZAWIERANIA UMOW DOTYCZACYCH ZAMOWIEN
DOKONYWANYCH PRZEZ MPWiK SP. Z 0.0.

W przypadku zamdwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wynikajacej z art. 4 pkt 8
Pzp bez podatku od towaréw i ustug VAT udzielenie zamdéwienia moze by¢ dokonane
poprzez zawarcie umowy w dowolnej formie, ktdrej potwierdzeniem zawarcia moze
by¢ wiasciwy dokument ksiggowy, protokot lub potwierdzenie wykonania zamoéwienia.
W przypadku pozostatych zaméwien publicznych, wymagane jest zawarcie umowy
w formie pisemnej.
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Zalaczniki:

1. Whiosek o udzielenie zamdwienia.

2. Whiosek o powotanie komisji przetargowe;j.
3. Oswiadczenie o bezstronnosci.

4. Protokét z postgpowania.

5. Whiosek o uniewaznienie postgpowania.
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Milanéwek dnia .....................
Prezes Zarzadu Milanowskiego Przedsigbiorstwa
Wodociagow i Kanalizacji Spétka z o.0.
WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zaméwienia:
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

o Podstawowe dane teChniCzne: ..........ovvirin it e i
®  WWYPOSAZEINIE: ... ittt et ettt e e e e e e e e ee e
L I 1o [ a1 T

3. TerminrealizacCiz ...t e e
4. Szacunkowa warto$¢ zamowieniawynosi: ....................o.o .
5. Proponowana procedura realizacji zamoéwienia:

Zamoéwienie prowadzone Wrybie ... ... ... i e

Warto$¢ zamoéwienia znajduje pokrycie w planie finansowym Spotki oraz odpowiada
wskazanemu trybowi udzielenia zamédwienia.

MIlanOWeEK, ANia ... e
(podpis Gtéwnego Ksiegowego Spotki)

Whioskodawca:

Milandwek, dnia causosaimmmmmsmimminn e e i s AR A i
(podpis Whnioskodawcy)

Zatwierdzam do realizaciji:

Milandwek, dnia suemmsmmemmerans e s i ik s U s e RS S
(podpis Prezesa Zarzadu)

W - Lo 11 T
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Milanéwek dnia .............

Prezes Zarzadu Milanowskiego Przedsi¢biorstwa
Wodociagoéw i Kanalizacji Spétka z o.o.

WNIOSEK

O POWOLANIE KOMISJI PRZETARGOWEJ

W zwigzku z postgpowaniem dotyczgcym zamdwienia sektorowego prowadzonego
w trybie przetargu zgodnie z Regulaminem Udzielania Zaméwien w Milanowskim
Przedsiebiorstwie Wodociagdw i Kanalizacji Spotka z 0.0. w Milanéwku, okreslajacym
zasady i tryb wyboru Wykonawcéw na ustugi o wartosci nie przekraczajacej kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r — Prawo zaméwien publicznych, dotyczacym:

(przedmiot zamowienia)
wnioskuje o powotanie Komisji oceniajgcej kryteria wyboru.

Proponowany sktad komis;ji :

1 IO Przewodniczaca Komisiji

2, ... 0 e Cztonek Komisji

i SRR Czitonek Komisji
Whioskujgcy

Akceptacja Prezesa Zarzadu
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Milanéwek, dnia .........................

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI

osoby bioracej udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

Przedmiot zamowienia:

IMi€ (IMIONA). ceeiiieiiiiirarerir e se s s s s s anannnss
NAZWISKO:  serriierriiersenersnnnssannnssnnssnnesannnsssnnssns

Oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam si¢ o udzielenie tego zaméwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie
jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg i nie bytam cztonkiem organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcoéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

4) nie pozostaje z zadnym Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatam/em prawomocnie skazana za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzy$ci majatkowych.

(data) (podpis)
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Milanéwek, dnia ..........................

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA

1. Przedmiot POStELOWANIQ o i i S s s b s T s s aegras

2. Tryb poStepowania PrzetargOWEHO: ... .. er e e e e e e e e e

3. Skfad Komisiji:

4, Szacunkowa WartoSC ZamMOWIBNIA: .. ...... ittt e e e e et eeeereesaees s s s nsnss s

5. Data wystosowania Zapytania ofertowego / Ogloszenia o przetargu: .........................

6. Data otwarcia Ofer: ... ...t e s

7. Wykaz ofert, ktore wptynely:

B ina e e R AU e AR e e R S SR AN R S S AN e S
(firma, adres, wartosé netto ofert)

B e e A AR RS P SRR e e s SRR S R S R S A S
(firma, adres, wartosé netto ofert)

B i e nie Ae s SR AR R R RS SRR RSV e s ST 6 e e SN S e e e

(firma, adres, wartosc¢ netto ofert)

8. Wybdér najkorzystniejszej oferty z uzasadnieniem:

(Akceptacja Prezesa Zarzadu)
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Milanowek, ........coeoiiiiiiiiiiie

Prezes Zarzadu
Milanowskiego Przedsigbiorstwa
Wodociagow i Kanalizacji Spétka z o. o.

WNIOSEK KOMISJI PRZETARGOWEJ O UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Komisja powotana przez Prezesa Milanowskiego Przedsigbiorstwa Wodociggow i Kanalizacji
Sp. z o0.0. w postepowaniu przetargowym sektorowym nr ...
prowadzonym w trybie przetargu zgodnie z Regulaminem Udzielania Zamoéwien
w Milanowskim Przedsigbiorstwie Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0., okreslajgcym zasady
i tryb wyboru Wykonawcdéw na ustugi o wartosci nie przekraczajgcej kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamoéwien publicznych na realizacje zadania pod nazwa:

............................................................................................................................

(przedmiot postepowania)

wnioskuje o] uniewaznienie przedmiotowego postepowania na podstawie
(§ Regulaminu udzielania zaméwien w Milanowskim

Przedsiebiorstwie Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Milanéwku.

(Akceptacja Prezesa Zarzadu)



